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KOMPLEKSOWY PROGRAM INKUBACIJI

Prometeia Capital Sp. z 0 o.

stworzony na potrzeby projektu

»Inkubacja innowacyjnych przedsiebiorstw w poczgtkowej fazie dziatalnosci”

w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Os priorytetowa 1
Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka
Dziatanie 1.3.

Wsparcie przedsiebiorczosci i infrastruktury na
rzecz rozwoju gospodarczego
Poddziatanie 1.3.1.

Wsparcie inkubacji przedsiebiorstw
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1 POSTANOWIENIA OGOLNE

Przedmiotem niniejszego dokumentu jest Kompleksowy Program Inkubacji w ramach
projektu pn. ,Inkubacja innowacyjnych przedsiebiorstw w poczqtkowej fazie
dziatalnosci”, dofinansowanego 1z Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014- 2020, Osi priorytetowej 1. Innowacyjna | Konkurencyjna
Gospodarka, Dziatania 1.3 Wsparcie przedsiebiorczosci i infrastruktury na rzecz
rozwoju gospodarczego, 1.3.1 Wsparcie inkubacji przedsiebiorstw.

Celem realizacji projektu jest wsparcie MSP, znajdujacych sie we wczesnej fazie
rozwoju (do 24 miesiecy), w zakresie specjalistycznych ustug inkubacji, obejmujacych
powszechne ustugi okotobiznesowe, ustugi doradcze, ustugi specjalistyczne, wsparcie
inwestycyjne i inne.

. INSTYTUCJA OTOCZENIA BIZNESU

Podmiotem udzielajgcym wsparcia jest beneficjent umowy o dofinansowanie projektu

pn. ,Inkubacja innowacyjnych przedsiebiorstw w poczatkowe] fazie dziatalnosci”,

zawartej z Instytucjg Zarzadzajacg Wielkopolskim Regionalnym Programem

Operacyjnym na lata 2014-2020 — tj. Prometeia Capital Spdtka z ograniczong

odpowiedzialnoscia z oddziatem w Poznaniu, ul. Bydgoska 2/10.

Prometeia Capital Sp. z o 0. jest uprawniona do udzielania wsparcia, petnigc role

Instytucji Otoczenia Biznesu, tj. podmiotem prowadzgcym dziatalno$é na rzecz rozwoju

przedsiebiorczosci i innowacyjnosci, niedziatajgcym dla zysku lub przeznaczajgcym

zysk na cele statutowe zgodnie z zapisami w statucie lub innym réwnowaznym
dokumencie zatozycielskim, posiadajgcym baze materialng, techniczng i zasoby
ludzkie oraz kompetencyjne niezbedne do $wiadczenia ustug na rzecz sektora MSP.

Do obowigzkéw Prometeia Capital Sp. z 0 0. zalicza sie m.in.:

a. ogloszenie i przeprowadzenie otwartego naboru w celu dokonania wyboru
beneficjentow wsparcia — z uwzglednieniem wymogdéw dotyczacych pomocy de
minimis (tj. nieprzekroczenia kwoty pomocy de minimis 200 tys. euro przez
potencjalnego beneficjenta w ciggu poprzednich 3 lat podatkowych), z
zachowaniem zapiséw ustawowych o ochronie danych osobowych;

b. weryfikowanie czy beneficjent docelowy spetnia okreslone w Rozporzadzeniu
Komisji (UE) nr 1407/2013 kryteria pozwalajace na przyznanie mu pomocy
(w tym do zweryfikowania czy beneficjent docelowy nie jest wykluczony
z mozliwosci uzyskania wsparcia na podstawie przepisdw Rozporzadzenia);

c. realizacjairozliczanie programu inkubacji;

d. zapewnienie wsparcia realizacji programu inkubacji przez personel posiadajacy
niezbedne kwalifikacje;

e. zawieranie umoéw z beneficjentami na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu
projektu inkubacji oraz sprawne rozliczanie projektu;
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f. wybdr wykonawcéw ustug oraz dostawcéw zgodnie z zapisami Wytycznych
Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosci  kosztéw objetych
dofinansowaniem ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

g. przetwarzanie danych osobowych dot. beneficjentéw zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych;

h. prowadzenie biezgcego monitoringu procesu inkubacji w trakcie realizacji oraz po
jego zakonczeniu;

i. sprawozdawczos¢ oraz archiwizacja dokumentacji;

j.  wydawanie zaswiadczen o przyznanej pomocy de minimis.

11 GRUPA DOCELOWA - BENEFICJENCI

Podmiotami uprawnionymi do otrzymania wsparcia sg mikro-, mate lub srednie

przedsiebiorstwa, spetniajgce warunki okreslone w Zatgczniku | do Rozporzadzenia

Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje

pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu o

funkcjonowaniu Unii Europejskiej, znajdujace sie w poczgtkowej fazie dziatalnosci (do

24 miesiecy).

Beneficjenci docelowi muszg posiada¢ siedzibe w granicach wojewddztwa

Wielkopolskiego.

Wsparcie moze by¢ udzielone podmiotom, ktéore do tej pory nie korzystaty z ustug

inkubacji swiadczonych przez 10B.

Preferencje uzyskajg podmioty prowadzgce dziatalnos¢ w zakresie regionalnych

inteligentnych specjalizacji, okreslonych w Regionalnej Strategii Innowacji dla

Wielkopolski na lata 2015-2020.

Do obowigzkdw beneficjentéw zalicza sie m.in.:

a. prawidtowa realizacja projektu, zgodnie z zatozeniami i harmonogramem
okreslonym w indywidualnym programie inkubacji;

b. osiggniecie zadeklarowanych wskaznikéw realizacji programu inkubac;ji;

c. wspodtpraca z innymi inkubowanymi podmiotami i udziatu w networkingu;

d. poddawanie sie kontroli przeprowadzane] przez Prometeia Capital Sp. z 0 0. lub
inne uprawnione podmioty;
utrzymanie trwatosci projektu w okresie min. 3 lat od daty jego zakoniczenia;

f. przekazywania informacji przez beneficjenta na temat rozwoju przedsiebiorstwa,
w tym dane finansowe i o zatrudnieniu, réwniez przez okres min. 3 lat od
zakoniczenia programu inkubacji;
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IV. RODZAJE PROJEKTOW PRZEWIDZIANYCH DO WSPARCIA

1. Przedmiotem projektu jest zapewnienie przedsiebiorstwom w poczatkowej fazie
dziatalnosci (do 24 miesiecy) ustug potrzebnych do funkcjonowania przedsiebiorstwa,
w tym np.:

- udostepnienie infrastruktury;

- powszechne ustugi okotobiznesowe, np. ustugi rachunkowe, doradztwo finansowe,
prawne;

- ustugi doradcze, np. doradztwo w opracowaniu modelu biznesowego, biznesplanu,
strategii rynkowej, pozyskania inwestora;

- ustugi specjalistyczne, zwigzane z wdrazaniem innowacji lub specyficzne dla danej
branzy w powigzaniu z inteligentnymi specjalizacjami, np. np. potrzebne w uzyskaniu
ochrony wtasnosci intelektualnych czy potrzebnych certyfikatéw dopuszczajgcych
produkt do obrotu;

- wsparcie inwestycyjne na zakup S$rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych.

2. Wsparcie przekazywane jest beneficientom w ramach pomocy de minimis na
podstawie Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w
sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéw
operacyjnych na lata 2014 — 2020.

3. Wielko$¢ dofinansowania wynosi do 85% ww. wielkosci projektu. Dofinansowanie
podlega limitom pomocy okreslonym w prawie unijnym.

4. Pozostate koszty wydatkéw stanowig wkiad witasny beneficjenta, ktérych forma i
wysokos¢ zostanie okreslona w umowie o powierzenie grantu.

5. Whkfad wtasny beneficjentow musi zosta¢ wyrazony w formie pienieznej i wynosic¢
minimum 15% wartosci wsparcia.

6. Wsparcie inwestycyjne (Srodki trwate i WNiP) wynosi maksymalnie do 50 000 PLN
na jednego beneficjenta docelowego.

7. Wsparcie inwestycyjne dotyczgce kupna aktywdéw niezbednych do prowadzenia
firmy we wczesnej fazie dziatalnosci bedzie przekazywane przez Prometeia Capital
sp.z oo0. na rzecz beneficjenta docelowego w formie rzeczowe;.

8. Ustugi specjalistyczne muszg obejmowaé co najmniej 30% wszystkich ustug
Swiadczonych na rzecz beneficjentéw docelowych.

9. Do dofinansowania nie moze zosta¢ wybrany projekt, ktéry zostat fizycznie ukoriczony
lub w petni zrealizowany przed przystgpieniem do procedury przyznania wsparcia.

10. Prometeia Capital Sp. z 0. 0. moze przyznaé wsparcie maksymalnie 10 beneficjentom,
spetniajgcym kryteria wyboru do programu inkubacji.

11. Czas trwania inkubacji ustalany bedzie indywidualnie z beneficjentem, na podstawie
zidentyfikowanych potrzeb, jednakze nie moze przekraczac 2 lat.
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V. ZASOBY PRZEZNACZONE NA PROGRAM

Personel

Prometeia Capital zapewni beneficjentom dostep do personelu I0B, w sktad ktérego wchodza
nastepujgce pracownicy:

a.

Mentorzy — osoby z wyksztatceniem wyzszym, ekonomicznym, posiadajgce min. 10 lat
doswiadczenia w obszarach zwigzanych z prowadzeniem i rozwojem biznesu,
posiadajgce min. 3 - letnie do$wiadczenie w dokonywaniu wejs¢ kapitatowych oraz
zaktadaniu start up’ow, doswiadczenie w projektach dotyczgcych preinkubacji oraz
inkubacji przedsiebiorstw.

Analitycy finansowi — osoby z wyksztatceniem wyzszym, ekonomicznym, posiadajgce
min. 2 lata doswiadczenia w zakresie pozyskiwania kapitatu, oceny projektéw
inwestycyjnych, sporzgdzania analiz finansowych, budowy modeli finansowych,
sporzadzania wycen.

Analitycy biznesowi — osoby z wyksztatceniem wyzszym, ekonomicznym, posiadajace
min. 3 lata doswiadczenia w zakresie doradztwa strategicznego, sporzadzania
biznesplanéw, studidw wykonalnosci, analiz rynku, znajomos$¢ narzedzi i technik
analizy biznesowe;.

Specjalisci ds. innowacji — osoby z wyksztatceniem wyzszym, w obszarach zwigzanych
z inteligentnymi specjalizacjami regionu, posiadajgce min. 3 lata doswiadczenia w
zakresie oceny potencjatu innowacyjnego projektéw, ochrony wtasnosci
intelektualnej, komercjalizacji technologii, koordynowania projektéw B+R.

Eksperci

Prometeia Capital sp. z 0 0. zapewni beneficjentom docelowym dostep do ekspertéw
branzowych z réznych dziedzin, wspotpracujacych ze spétkg, co zapewni gwarancje
prawidtowosci oceny technologicznej oraz mozliwos$é uzyskania pomocy w rozwoju
technologii w wielu branzach, w tym zwigzanych z inteligentnymi specjalizacjami
regionu.

Infrastruktura

Na potrzeby realizacji programu inkubacji udostepniona zostanie beneficjentom z
grupy docelowej infrastruktura bedgca w dyspozycji Prometeia Capital sp. z o o.
Beneficjenci beda mogli skorzystac z powierzchnia tagcznej ok 150 m2 typu open space,
z dostepem do oddzielnej kuchni oraz pomieszczen sanitarnych. W ramach open space
wydzielona jest czes¢ przeznaczona na spotkania etc. Lokal wyposazony jest w
podstawowe urzadzenia biurowe (wyposazenie: komputerowe, drukarka, skaner,
stoty, krzesta, - umozliwiajgce spotkania z kontrahentami, odbywanie narad itp.).
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Pomieszczenie biurowe posiada w petni rozwinietg infrastrukture teletechniczng,
przytgcza do sieci telefonicznej oraz internetowej, umozliwiajgcg w petni komfortowe
korzystanie z telefonu oraz Internetu. Odpowiednie warunki techniczne pomieszczenia
gwarantujg niezaktécony i ciggty tryb pracy.

Wspierane podmioty uzyskajg dostep do zasobow lokalowych, przestrzeni roboczej,
przestrzeni do spotkan i networkingu i infrastruktury teleinformatycznej.

W razie udziatu o0séb niepetnosprawnych w projekcie, na wniosek osoby
niepetnosprawnej, udostepniona zostanie dodatkowa powierzchnie, w miejscu
dostosowanym do potrzeb osdéb niepetnosprawnych, ktéra bedzie umozliwiata
bezproblemowe korzystanie z programu inkubacji przez takich beneficjentow.

Ustugi inkubacji za posrednictwem Srodkéw
teletechnicznych.

moga by¢ swiadczone zdalnie,

Srodki finansowe

Srodki finansowe na realizacje programu inkubacji zostana zapewnione przez
Prometeia Capital sp. z 0 0. i bedg pochodzity ze srodkow wtasnych 10B.

Prometeia Capital sp. z o o. uzyskiwac bedzie od IZ WRPO 2014+ refundacje czesci
kosztéw zwigzanych z ustugami inkubacji, w wysokosci 85% wartosci kosztéw
kwalifikowalnych, po ich poniesieniu i rozliczeniu.

Whkiad wtasny w wysokosci 15%, uzupetniajacy dofinansowanie wraz z kosztami
niekwalifikowalnymi finansowany bedzie ze srodkéw Whnioskodawcy. Sktadki od
beneficjentow z grupy docelowej beda stanowity posrednie zrédto wktadu wtasnego.

Planowane wskazniki do osiggniecia

Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji projektu

Wskazniki kluczowe Jednostki Zrédto danych Lata realizacji suma
miary
2018 r. 2019rr. 2020 r.
Liczba szt. Umowa o 0 0 1
e dofinansowanie
przedsiebiorstw projektu
otrzymujacych »Inkubacja
innowacyjnych
wsparcie przedsiebiorstw
w poczatkowej
fazie
dziatalnosci"
Liczba szt. Umowa o 0 0
e dofinansowanie
przedsiebiorstw projektu
otrzymujacych »Inkubacja
innowacyjnych
dotacje przedsiebiorstw
w poczatkowej
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fazie
dziatalno$ci"
Inwestycje prywatne PLN Umowa o 0 175 175
L. dofinansowanie 980,00 980,00
uzupetniajace projektu, faktury
wsparcie publiczne i rachunki,
wyciggi z kont
dla przedsiebiorstw potwierdzajgce
niesion
(dotacje) \F/)v(;/d:tskio ©
Wskazniki Jednostki Zrédto danych Lata realizacji suma
specyficzne dla miary
programu | | . B | osoooe 5 || eocooc r.
n/d
Wskazniki Jednostki Zrédto danych Lata realizacji suma
specyficzne dla miary
projektu 2018 . 2019r. 2020 .
Liczba oferowanych szt. Umowa o 0 5 5
dofinansowanie
ustug projektu,
przedsiebiorcom Umowa
inkubaciji
przez I0OB zawarta
pomiedzy
Prometeia
Capital a
beneficjentem
wraz z
zatgcznikami
(Plan rozwoju
przedsiebiorstw
a, Indywidualny
plan inkubaciji);
faktury i
rachunki za
zakupione
ustugi; rejestr
ustug (wedtug
rodzaju)

Planowane rezultaty realizacji projektu — bezposredni wptyw na otoczenie
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Wskazniki Jednostki Zrédto Rok bazowy Rok docelowy
kluczowe miary danych
2018 r. 2023 r.
Wzrost EPC nie dotyczy 0 0
zatrudnienia
we wspieranych
przedsiebiorstwach
Wskazniki Jednostki Zrédto danych Rok bazowy Rok docelowy
specyficzne dla miary
projektu 2018 r. 2023 r.
Liczba szt. Umowa o 0 1
wspartych dofinansowanie
L projekt pt.
przedsiebiorstw Inkubacja
w zakresie innowacyjnych
inwestycji przedsiebiorstw
w poczatkowej
fazie
dziatalnosci',
Faktura za
zakupiony
Srodek trwaty;
protokét odbioru
srodka trwatego
Liczba szt. Umowa o 0 10
L dofinansowanie
przedsiebiorstw, projekt pt.
ktére skorzystaty »-Inkubacja
innowacyjnych
z ustug przedsiebiorstw
oferowanych w poczatkowej
fazie
przez I0B dziatalnosci",
Rejestr
zrealizowanych
ustug, raport
podsumowujgcy
program
inkubaciji
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VI. REKRUTACJA | SELEKCJA BENEFICJENTOW

[TRYB APLIKOWANIA]

1. Podmioty uczestniczgce w projekcie (beneficjenci z grupy docelowej) zostang wybrane

w drodze otwartego naboru ogtoszonego przez Prometeia Capital Sp. z o0 o, z
zachowaniem bezstronnosci i przejrzystosci zastosowanych procedur, w oparciu o
ponizej okreslone kryteria wyboru beneficjentéw.

Informacja o otwartej rekrutacji bedzie dostepna publicznie, poprzez ogtoszenie na
stronie internetowej www.prometeia.pl oraz wyznaczonej platformie wspdlnej.
Przewiduje sie przeprowadzenie minimum jednej procedury naboru wnioskéw, w
ramach dostepnej alokacji.

Wyznaczone w ramach naboru terminy beda pozwalaty na przygotowanie aplikacji —
minimum 3 tygodnie od ogfoszenia.

[REGULAMIN REKRUTACII]

Whniosek o przyznanie wsparcia beneficjent sktada do Prometeia Capital Sp. z 0 0. w
sposob i w terminie okreslonym w ogtoszeniu naboru.

Whniosek o przyznanie wsparcia zawiera w szczegdlnosci:

- nazwe Wnoskodawcy oraz doktadne dane (NIP, KRS lub CEIDG, REGON, dane
teleadresowe);

- nazwe i miejsce realizacji przedsiewziecia,

- cel realizacji przedsiewziecia,

- opis przedsiewziecia,

- wskazniki produktu i rezultatu realizacji przedsiewziecia,

- planowane daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji przedsiewziecia,

- wartos¢ przedsiewziecia,

- koszty kwalifikowalne,

- wnioskowang kwote pomocy,

- zrédta finansowania przedsiewziecia,

- inne informacje, wskazane przez podmiot udzielajgcy pomocy, niezbedne do
dokonania oceny wniosku.

Dodatkowo do wniosku Whnioskodawca powinien dofaczy¢é kopie wszystkich
zaswiadczen o pomocy de minimis, jakg otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o
pomoc, oraz w ciggu 2 poprzednich lat podatkowych, lub - jezeli nie otrzymat w w/w
okresie pomocy de minimis - oSwiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis w tym
okresie.

Prometeia Capital Sp. z o o. wybiera Beneficjentéw na podstawie przedtozonych
whnioskow o udzielenie wsparcia oraz spetfnienia przez wnioskujgcego przedsiebiorce
kryteridw formalnych i merytorycznych (w tym analiza projektu przedstawionego we
whniosku).
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[OCENA PROJEKTU]

1.

10.

11.

Ocena wnioskéw nastgpi po terminie zakoriczenia naboru, okreslonym w ogtoszeniu o
naborze wnioskow.

Proces oceny Wnioskodawcéw bedzie sktadat sie z dwdch etapdw: ocena wnioskéw
oraz indywidualne spotkania kandydatow z zespotem oceniajgcym, w wyznaczonym
przez Prometeia Capital Sp. z 0 o. terminie.

W zespole oceniajgcym beda brali udziat praktycy biznesowi i eksperci zewnetrzni,
bezstronni wobec kandydatow.

Podczas spotkania, zespdt oceniajacy zidentyfikuje indywidualne potrzeby
kandydatéw dotyczgce programu inkubacji.

Proces oceny bedzie udokumentowany i bedzie zawierat oceny indywidualne w
poszczegdlnych kryteriach oraz ocene zbiorczg (Srednig lub konsensualng) wraz z
uzasadnianiem.

W kazdym przypadku sporzadzone zostang protokoty z oceny kandydatow oraz
pisemne wnioski z oceny.

Na zadanie, kandydatowi udostepni sie jego wyniki oceny bez ujawniania nazwisk oséb
przyznajacych oceny.

Do programu inkubacji zostang wybrani przedsiebiorcy, ktérzy spetnili wszystkie
obligatoryjne kryteria formalne oraz otrzymali najwiekszg liczbe punktow
przyznawanych za dodatkowe kryteria fakultatywne.

W przypadku uzyskania przez wnioskujgcych przedsiebiorcow takiej samej liczby
punktéw decyduje kolejno$¢ zgtoszenia projektu do Prometeia Capital Sp. z o o.
Zespot oceniajgcy podczas przyznawania punktéw bedzie bezstronny i bedzie kierowat
sie realizacjg celdw i wskaznikéw projektu pn. ,Inkubacja innowacyjnych
przedsiebiorstw w poczqtkowej fazie dziatalnosci”.

Prometeia Capital Sp. z 0 0. podejmie decyzje o przyznaniu grantu wnioskodawcom i
umiesci jg na swojej stronie internetowej oraz przesle w formie pisemnej
indywidualnie wybranym beneficjentom programu inkubacji.

[KRYTERIA WYBORU]

1.

Kryteria formalne obligatoryjne:

Lp.

Nazwa i opis kryterium Uwagi Liczba punktow

KRYTERIA OBLIGATORYJNE, FORMALNE

Whnioskodawcg jest Kryterium 0-1 pkt
przedsiebiorstwo z sektora MSP obligatoryjne;
niespetnienie
kryterium oznacza
odrzucenie wniosku

1 punkt otrzymuje
przedsiebiorstwo,
ktore spetni
kryterium (posiada
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status mikro, matego
lub sredniego
przedsiebiorstwa)
2. Whnioskodawcg jest Kryterium 0-1 pkt
przedsiebiorstwo posiadajgce obligatoryjne; 1 punkt otrzvmuie
siedzibe na terenie wojewddztwa niespetnienie P L ymdJ
. . . przedsiebiorstwo,
Wielkopolskiego kryterium oznacza ] .
. . ktore spetni
odrzucenie wniosku ]
kryterium
3. Whioskodawca jest Kryterium 0-1
L dui . bligatoryjne;
przedsu:blor.stw? Znéfj u;acc? S.IQ'W o. iga oryere 1 punkt otrzymuije
poczatkowej fazie dziatalnosci, tj. do | niespetnienie orzedsiebiorstwo
24 miesiecy (od momentu rejestracji | kryterium oznacza ktére spetni
w odpowiednim rejestrze do odrzucenie wniosku kryterium
zgtoszenia do rekrutacji)
4, Whnioskodawca nie korzystat Kryterium 0-1
wczesniej z ustug inkubacji obligatoryjne;
niespetnienie 1 punkt otrzymuje
kryterium oznacza przedsigbiorstwo,
odrzucenie wniosku | ktore spetni
kryterium
5. Jeden Whnioskodawca moze ztozy¢ Kryterium 0-1 Pkt
tylko jeden wniosek o przyznanie obligatoryjne;
wsparcia niespetnienie 1 punkt otrzymuje
kryterium oznacza przedsigbiorstwo,
odrzucenie wniosku | ktore spetni
kryterium
6. Whioskodawca nie moze podlegac Kryterium 0-1 pkt
wykluczeniu z mozliwosci obligatoryjne; 1 Kt ot )
dofinansowania na podstawach niespetnienie pun ) o.rzmeJe
okre.s'I?nych w w Rozporzadzeniu kryterium oznacza E;‘::SS'Q:{'::SJCWO'
Komisji (UE) nr 1407/2013 odrzucenie wniosku .p
kryterium
7. Przedmiot projektu dotyczy Kryterium 0-1 pkt
programu inkubacji obligatoryjne; 1 Kt ot ]
przedsiebiorstwa, obejmujgcego niespetnienie pu; ) (E).rzyinwe
wsparcie w postaci usffug . kryterium oznacza przedsigblorstwo,
potrzebnych do funkcjonowania odrzucenie wniosku
przedsiebiorstwa
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(w tym np.: udostepnienie

ktore spetni

zawartych w projekcie

obligatoryjne;
niespetnienie
kryterium oznacza
odrzucenie wniosku

infrastruktury, powszechne ustugi kryterium
okotobiznesowe , ustugi
doradcze, ustugi specjalistyczne)
oraz wsparcie inwestycyjne na
zakup Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych —w
zaleznosci od potrzeb
Whnioskodawcy.
8. Projekt nie zostat fizycznie Kryterium 0-1 pkt
ukoniczony lub w petni zrealizowany | obligatoryjne; .
. . L 1 punkt otrzymuje
przed przystgpieniem do programu niespetnienie .
. przedsiebiorstwo,
kryterium oznacza i .
. . ktdre spetni
odrzucenie wniosku .
kryterium
9. Whnioskodawca nie wyczerpat limitu | Kryterium 0-1 pkt
otrzymania pomocy de minimis obligatoryjne; i
. o 1 punkt otrzymuje
niespetnienie L.
. przedsiebiorstwo,
kryterium oznacza i .
. . ktdre spetni
odrzucenie wniosku .
kryterium
10. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw Kryterium 0-1 pkt

1 punkt otrzymuje
przedsiebiorstwo,
ktore spetni

kryterium
2. Kryteria merytoryczne fakultatywne:
KRYTERIA FAKULTATYWNE, DODATKOWE
1. Przedmiot projektu realizuje zasade | Kryterium 0-1 pkt

zZrownowazonego rozwoju

fakultatywne,
otrzymanie 0 pkt nie
stanowi o
odrzuceniu projektu

0 — brak zatozenia
realizacji zasady w
projekcie

1 - realizacja w/w
zasady
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2. Przedmiot projektu/dziatalnosci
whnioskodawcy dotyczy przynajmniej
jednego obszaru dziatalnosci
gospodarczej wyszczegdlnionego w

Kryterium
fakultatywne,
otrzymanie 0 pkt nie
stanowi o

0-1 pkt

0 — przedmiot
projektu/dziatalnosci
nie wpisuje sie w RSI

wdrozenia innowacji produktowej i
/lub procesowej?, o zasiegu co
najmniej krajowym

fakultatywne,
otrzymanie 0 pkt nie
stanowi o
odrzuceniu projektu

RSI odrzuceniu projektu
1 punkt otrzymuje
przedsiebiorstwo,
ktore spetni
kryterium
3. Przedmiot projektu dotyczy Kryterium 0-2 pkt

0 — brak zatozenia
wdrozenia innowacji
produktowej lub

procesowej

1 punkt otrzymuje
przedsiebiorstwo,
ktdre planuje
wdrozy¢ jeden
typ innowacji —
produktowq lub
procesowg

2 punkty otrzymuje
przedsiebiorstwo,
ktdre planuje
wdrozy¢ dwa
typu innowacji —
produktowq i
procesowg

! Innowacja produktowa - dotyczaca wyrobdw — produktéw. To wszelkiego rodzaju zmiany polegajgce na
udoskonaleniu wyrobu juz wytwarzanego przez przedsiebiorstwo - jednakze innowacjg nie mozna nazwaé
zwyktego ulepszenia. Innowacja musi obja¢ znaczace ulepszenia parametréow technicznych, komponentéw
i materiatéw oraz funkcjonalnosci.

Innowacja procesowa (technologiczna) - to zmiana w stosowanych przez przedsiebiorstwo metodach
wytwarzania / metodach $wiadczenia ustug, a takze w sposobach docierania z produktem do odbiorcow.
Metody te mogg polega¢ na dokonywaniu zmian w urzgdzeniach lub w organizacji produkcji, mogg te
stanowic¢ pofgczenie tych dwéch rodzajéw zmian lub byé wynikiem wykorzystania nowej wiedzy.

13
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[TRYB ODWOLAWCZY]

1. Od decyzji Prometeia Capital Sp. z o 0. o niezakwalifikowaniu do programu inkubacji,
Whnioskodawca skfadajgcy wniosek moze odwotac sie do Prometeia Capital sp. z 0 0., poprzez
ztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

2. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy sktada sie w formie pisemnej do Prometeia Capital
Sp. z 0 0. (poprzez ztozenie w sekretariacie spotki lub nadanie w placéwce pocztowej badz za
posrednictwem kuriera).

3. Termin na ztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy wynosi 7 dni i jest liczony od
dnia otrzymania decyzji o niezakwalifikowaniu do programu inkubacji. Wniosek ztozony po
uptywie tego terminu pozostanie bez rozpatrzenia.

4. Prometeia Capital ponownie rozpatruje wniosek o udzielenie wsparcia w terminie 30 dni od
dnia otrzymania odwotania (liczy sie data wptywu odwotania). W przypadku potwierdzenia
decyzji o nieprzyznaniu wsparcia, decyzja w sprawie staje sie ostateczna.

VII. UMOWA INKUBACII

1. Po wytonieniu w postepowaniu i zakwalifikowaniu sie Wnioskodawcy do otrzymania
wsparcia podpisuje on z Prometeia Capital Sp. z 0 0. umowe na program inkubaciji.

2. Umowa inkubacji stanowi zatacznik nr 1 do Kompleksowego Programu Inkubaciji.

3. Umowa inkubacji powinna zosta¢ zawarta w terminie do 2 miesiecy od momentu
wytonienia Beneficjenta i podjecia decyzji o zakwalifikowaniu do programu inkubacji.

4. Umowa inkubacji zawiera w szczegdlnosci:

numer umowy,
podstawe prawng udzielenia wsparcia,
zadania Beneficjenta objetego wsparciem,
kwote wsparcia i wktadu wtasnego,

okres realizacji programu inkubaciji,
warunki przekazania i rozliczenia wsparcia,

@ "0 o0 T o

warunek przekazania kolejnej transzy wsparcia od osiggniecia zatozonych
w biznesplanie okreslonych kamieni milowych,

h. obowigzki zwigzane z monitorowaniem wskaznikow realizacji programu
inkubaciji, tj. przekazywania informacji przez beneficjenta na temat rozwoju
przedsiebiorstwa, w tym dane finansowe i o zatrudnieniu, rowniez przez
okres min. 3 lat od zakoniczenia programu inkubacji,
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i. warunki rozwigzania umowy w przypadku nie wykonania dziatan
zaplanowanych w umowie inkubacji,

j-  zobowigzanie do poddania sie kontroli przeprowadzanej przez Prometeia
Capital Sp. z 0 0. lub inne uprawnione podmioty,

k. zagadnienia zwigzane z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych
osobowych Beneficjenta oraz  sposobu wykonywania wobec niego
obowigzkéw informacyjnych,

I.  warunki dokonywania zmian w planie rozwoju przedsiebiorstwa,

m. zobowigzanie przedsiebiorstwa do wspoétpracy z innymi inkubowanymi
podmiotami i udziatu w networkingu.

5. Umowa inkubacji moze zawiera¢ dodatkowe postanowienia okreslone przez jej strony,
zgodnie z zasadg swobody umow.

6. Umowe inkubacji stanowi pierwotnie zawarta umowa pomiedzy Prometeia Capital Sp. z o
o. i Beneficjentem, jak i wszelkie aneksy zawarte w pdzniejszym czasie.

7. Zatacznikami do umowy s3:

- Plan rozwoju przedsiebiorstwa, zawierajgcy harmonogram dziatan i kamienie milowe do
osiggniecia — przygotowywany przez Beneficjenta i zaakceptowany przez Prometeia Capital
Sp.zoo.

- Indywidualny plan inkubacji, dostosowany do planu rozwoju przedsiebiorstwa, zawierajgcy
zakres i warto$¢ planowanych wustug wsparcia z 5 zakresow (infrastrukturalne,
okotobiznesowe, doradcze dot. rozwoju biznesu, specjalistyczne, wsparcie inwestycyjne) —
przygotowywany przez Prometeia Capital SP. z 0 o. i zaakceptowany przez Beneficjenta.

VIIl.  REALIZACJA PROGRAMU INKUBACII

1. Realizacja programu inkubacji bedzie sktadata sie z nastepujacych elementéw:
a. Wstepne spotkanie i rozmowa z Beneficjentem dotyczaca jego potrzeb oraz
oczekiwan wzgledem inkubacji;
Planowanie i prezentacja Beneficjentowi przebiegu programu inkubacji;
Uzgodnienia z klientem wdrozenia zapropowanych dziatan;
Wdrozenie i monitoring programu inkubacji;
Zakonczenie i ocena programu inkubacji
Monitoring osiggnietych rezultatow.

"m0 oo T

2. Wsparcie inkubowanych projektdw bedzie odbywaé sie poprzez takie instrumenty
jak:
a. Tworzenie korzystnych warunkdéw infrastrukturalnych dla wspieranych projektéw.
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Przydzielenie opiekuna projektu, ktory bedzie na biezagco monitorowat
potrzebach wsparcia danego Beneficjenta oraz dokonywat oceny umiejetnosci
korzystania przez niego z oferty ustug inkubacji. Osoba ta bedzie réwniez
odpowiedzialna za monitorowanie postepéw realizacji projektu w trakcie rozwoju
przedsiebiorstwa.

Mozliwosé skorzystania z pomocy mentora — tj. osoby z branzy, ktéra
charakteryzuje sie okreslonymi osiggnieciami w biznesie.

Mozliwosé skorzystania z roznych ofert, ale wybranych przez opiekuna, ekspertow,
doradcéw, osoby o odpowiednich kompetencjach, ktdre beda w stanie wspoméc
realizacje projektu zaplanowanego przez Beneficjenta.

Opracowanie Indywidualnego Programu Inkubacji — ktdéry bedzie stanowit
narzedzie kontroli postepédw oraz osiggania kamieni milowych, a takze oceny
rezultatow projektu. Minimalny zakres Indywidualnego Programu Inkubac;ji bedzie
obejmowat:

- wykaz dziatan przewidzianych w ramach inkubacji wraz z harmonogramem ich
realizacji;

- okreslenie kamieni milowych;

- analiza barier i ocena ryzyka,

- okreslenie obszaréw odpowiedzialnosci doradcéw/opiekundw projektu,

- wskazniki realizacji programu inkubacji.

3. Prometeia Capital Sp. z 0 0. bedzie odpowiedzialna za obstuge administracyjng oraz
merytoryczng Beneficjentéw.
Zakres obstugi administracyjnej obejmuje:

4,

a.
b.

d.
e.

f.

kompletacje umow, protokotdw odbioru i innych dokumentow,

kompletacja dokumentacji dotyczgcej pomocy de minimis oraz wystawianie
zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis,

przeprowadzenie procedury wybory dostawcdow srodkéw trwatych i WNIP oraz
wykonawcow ustug doradczych, zgodnie z zapisami Wytycznych Instytucji
Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata
2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosci kosztow objetych dofinansowaniem
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
sprawozdawczosé,

komunikacja z beneficjentem

prowadzenie rejestru wykowanych ustug na rzecz danego przedsiebiorstwa.

Zakres obstugi merytorycznej obejmuje:

a.

© oo o

sporzgdzenie Indywidualnego Plan inkubacji, dostosowanego do planu rozwoju
przedsiebiorstwa;

koordynacja catego procesu inkubacji i Swiadczonych ustug;

coaching i mentoring;

monitoring i ewaluacja realizacji indywidualnego programu inkubacji;
podsumowanie programu i okreslenie kolejnych krokéw rozwojowych oraz
mozliwych zrédet wsparcia;
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f. prowadzenie badan satysfakcji Beneficjentéw ze zrealizowanych ustug;

g. monitoring rozwoju przedsiebiorstwa po zakoriczeniu inkubacji.

W ramach indywidualnego programu inkubacji Prometeia Capital bedzie Swiadczytfa

na rzecz Beneficjentéw nastepujgce typu ustug:

a. udostepnianie infrastruktury, tj. udostepnianie powierzchni niezbednej do
przeprowadzania spotkan, networkingu, wraz z dostepem do mediéw, telefonu,
internetu, materiatow biurowych i eksploatacyjnych, itp.;

b. ustugi doradcze, np. doradztwo w opracowaniu modelu biznesowego, biznesplanu,
strategii rynkowej, pozyskania inwestora, itp.;

c. ustugi specjalistyczne, zwigzane z wdrazaniem innowacji lub specyficzne dla danej
branzy w powigzaniu z inteligentnymi specjalizacjami, np. potrzebne w uzyskaniu
ochrony wiasnosci intelektualnych czy potrzebnych certyfikatéw dopuszczajacych
produkt do obrotuy, itp;

d. inne ustugi potrzebne do poprawy funkcjonowania przedsiebiorstwa,
zidentyfikowane na podstawie indywidualnych potrzeb.

Ustugi zewnetrzne, swiadczone na rzecz beneficjentow w ramach indywidualnego

programu inkubacji, obejmujg nastepujgce typu ustug:

a. powszechne ustugi okotobiznesowe, np. ustugi rachunkowe, doradztwo finansowe,
prawne, itp.

b. inne ustugi potrzebne do poprawy funkcjonowania przedsiebiorstwa,
zidentyfikowane na podstawie indywidualnych potrzeb.

Kazdy z beneficjentow w ramach programu inkubacji otrzyma nastepujacy pakiet

ustug do wykorzystania w ciggu programu inkubacji:

a. Udostepnianie infrastruktury — 1 ustuga obejmujgca udostepnienie 5m2

powierzchni wraz z dostepnymi mediami/ miesigc — przez 20 miesiecy;

b. Ustugi okotobiznesowe - tgcznie 80 h w programie inkubacji:
- Obstuga prawna — 1 ustuga — 80 h;

C. Ustugi doradcze —tacznie 946 h w programie inkubac;ji:

i. Doradztwo finansowe — 3 ustugi - facznie 264 h w programie inkubac;ji:
- Model finansowy - 80 h (30%);

- Doradztwo w zakresie pozyskania kapitatu - 132 h (50%);

- Wycena przedsiebiorstwa - 52 h (20%);

ii. Doradztwo biznesowe — 4 ustugi - fagcznie 528 h w programie inkubacji:
- Stworzenie modelu biznesowego - 212 h (40%);

- Biznesplan - 105 h (20%);

- Analiza rynku - 158 h (30%);

- Due diligence - 53 h (10%);
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iii. Opieka mentorska w zakresie doradztwa finansowego i biznesowego (identyfikacja
proceséw biznesowych w przedsiebiorstwach Beneficjentdw, doradztwo w zakresie
zbudowania zespotu, opracowania strategii rozwoju i realizacji zaplanowanych celéw,
zarzadzania ryzykiem) — 1 ustuga - tgcznie 154 h w programie inkubacji.

c. Ustugi specjalistyczne — 5 ustug — tgcznie 330 h w programie inkubacji:

- Doradztwo w zakresie ochrony wtasnosci intelektualnej - 52 h (15%);

- Doradztwo w zakresie wdrazania innowacji - 52 h (15%);

- Doradztwo w zakresie wskazywania potencjalnych rozwigzan problemoéw i
zagadnien technologicznych - 80 h (25%);

- Doradztwo w zakresie pozyskania finansowania na realizacje innowacyjnych
projektdw oraz zarzadzanie tymi projektami - 80 h (25%).

- Opieka mentorska w zakresie doradztwa specjalistycznego (doradztwo w zakresie
kreowania innowacyjnych produktdéw i ustug, inicjowanie wspotpracy z jednostkami
naukowymi i badawczymi, inicjowanie dziatalnosci badawczo-rozwojowej) — 66h
(20%).

10. Dla jednego, wybranego sposréd beneficjentéw zostanie zakupiony srodek trwaty o
wartosci do 50 000,00 PLN netto, ktory zostanie przekazany w formie rzeczowe;.

[ZAPEWNIENIE JAKOSCI SWIADCZONYCH UStUG]

1.

Prometeia Capital Sp. z 0 0. bedzie swiadczy¢ ustugi wedtug wewnetrznych procedur
majacych na celu zapewnienie jakosci, zgodnie z: systemem zarzadzania jakoscig ISO
9001:2008, systemem zarzgdzania jakoscig 1ISO 9001:2009, akredytacjg Ministerstwa
Rozwoju w ramach Centrum Innowaciji.

Prometeia Capital Sp. z 0 0. zapewnia poufnos¢ danych finansowych i osobowych
klientow.

Kazdy Beneficjent bedzie miat przydzielonego opiekuna koordynujgcego caty proces
inkubacji i Swiadczonych ustug.

W ramach programu inkubacji Beneficjent bedzie miat dostep (minimum 1) konsultacja
miesiecznie) do mentoréw lub coachéw z minimum 10 lat doswiadczenia w danej
dziedzinie, wybranych sposréd zasobow kadrowych Prometeia Capital Sp. z 0 o. lub
ekspertéw zewnetrznych.

MONITORING | EWALUACJA REALIZACJI INDYWIDUALNEGO PROGRAMU
INKUBACIJI
W trakcie realizacji procesu inkubacji Prometeia Capital Sp. z o0 0. bedzie dokonywata
analizy skutecznosci udzielanej pomocy oraz okreslenia roli IOB w procesie wspierania

przedsiebiorcy:
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2. Monitoring i ewaluacja projektu odbywaé sie beda poprzez cykliczne spotkania

Prometeia Capital Sp. z 0 0. oraz Beneficjentéw, minimum raz na 6 miesiecy;
Ewaluacji podlega¢ beda nastepujgce zagadnienia:

a. Czy Beneficjent pozyskat wiedze/dostep do wiedzy, ktéra jest wykorzystywana lub
zostanie wykorzystana w ciggu najblizszego roku na potrzeby zmian organizacyjnych
lub technologicznych?

b. Czy Beneficjent pozyskat/nawigzat kontakt z nowymi klientami?

c. Czy powstaty nowe/zostaty ulepszone dotychczasowe produkty/ustugi firmy?

d. Czy Beneficjent uzyskat tatwiejszy dostep do kapitatu?

e. Czy zostaty wprowadzone/sg wprowadzane nowe rozwigzania, posiadajgce
znaczenie z punktu widzenia obnizenia kosztéw funkcjonowania przedsiebiorstwa?

f. Czy od czasu skorzystania z ustug inkubacji nastgpit wzrost/zahamowanie spadku
przychodéw firmy?

g. Jaka byta rola programu inkubacji w tym procesie?

Po zakoriczeniu programu inkubacji oraz jego podsumowaniu doradca wraz z
Beneficjentem sprawdzajg, czy ustuga zostata wykonana wedtug planu oraz jaki
jest poziom zadowolenia Beneficjenta z wykonanych ustug. Zbierane bedg wszelkie
informacje zwrotne celem usprawnienia procesu $wiadczenia ustugi w przysztosci.
Prometeia Capital Sp. z o 0. monitorowac¢ bedzie rozwdj przedsiebiorstwa po
zakonczeniu inkubacji. Badanie zostanie przeprowadzone minimum raz na rok, w
okresie 3 lat po zakonczeniu realizacji projektu.

Monitoring realizowany bedzie poprzez nastepujgce metody: ankietyzacje
telefoniczng (CATI) i/lub ankietyzacje terenowa wspomagang (CAPI) i/lub
elektroniczng (CAWI).

Na podstawie zebranych informacji Prometeia Capital Sp. z 0 0. przygotuje raport z
ewaluacji ex-post zgodnie z procedurg Instytucji finansujace;.
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